
 

 

 

 
 
ที ่อว ๐๖๐๕.๑/            มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

     ตำบลขามเรียง อำเภอกันทรวิชัย  
     จงัหวัดมหาสารคาม ๔๔๑๕๐ 

      ๑๕  กันยายน  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

เรียน  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

อ้างถึง  ก(ถ้ามี) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ก(ถ้ามี) 

ภาคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคความประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(รองศาสตราจารย์ประยุกต์  ศรีวิไล) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
 

สำนักงานอธิการบดี  
โทร.  ๐ ๔๓๗๕ ๔๒๓๕ 
โทรสาร  ๐ ๔๓๗๕ ๔๒๓๕ 

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : saraban@msu.ac.th 

ต้ังค่าการพิมพ์ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

ฟอนต ์TH Sarabun PSK 16 พอยท ์

ระยะการพิมพ์อยู่ระหว่าง ๐-๑๖ ซ.ม. 

ระยะบรรทดั เป็น หน่ึงเท่า หรือ Single 

จำนวนบรรทัดในหนึ่งหน้าตามความเหมาะสม 

๒.๕ ซ.ม. 

๓ ซ.ม. ด่วนที่สุด 

ลับ  

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

๒.๕ ซ.ม. 

๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า 

ย่อหน้า 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

๒ ซ.ม. ๓ ซ.ม. 

1 Enter + Before 12 pt 

 ๓ บรรทัด (4 Enter) 

 ๓ บรรทัด (4 Enter) 

ลับ  



 

 

 

 
 

 

                                
 
 

     ๑๕  กันยายน ๒๕๖๖ 
 

เรื่อง................................................................. 
เรียน.................................................................. 
อ้างถึง (ถ้ามี) 
สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี) 

 
         (ข้อความภาคเหตุ)............................................................................................................. ...... 
............................................................................................................................. .............................................. 
............................................................................................................................. ............................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 

 
        (ข้อความภาคความประสงค์).................................................................................................... .... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ข้อความ...                                                     

ที่ อว ๐๖๐๕.๑/ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
ตำบลขามเรียง อำเภอกันทรวิชัย  
จังหวัดมหาสารคาม ๔๔๑๕๐ 

ลับ  

ด่วนที่สุด 

๒.๕ ซ.ม. 

๓ ซ.ม. 

๓ ซ.ม. 
๒ ซ.ม. 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

ระยะการพิมพ์อยู่ระหว่าง ๐-๑๖ ซ.ม. 

ระยะบรรทดั เป็น หน่ึงเท่า หรือ Single 

จำนวนบรรทัดในหนึ่งหน้าตามความเหมาะสม 

ต้ังค่าการพิมพ์ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

ฟอนต ์TH Sarabun PSK 16 พอยท ์

๒.๕ ซ.ม. 

๓ บรรทัด (4 enter) 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า 

ข้อความ... 

๑ เท่า หรือ Single 

๑ เท่า หรือ Single 



 

 

 
-๒- 

 
        ข้อความ................................................................................................................... ................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 
                   จึงเรียน................................................................................................................... ................... 

 
                                                                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
                                                          (รองศาสตราจารย์ประยุกต์  ศรีวิไล) 
                                                          อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 
 
 
สำนักงานอธิการบดี 
โทร. ๐ ๔๓๗๕ ๔๒๓๕ 
โทรสาร ๐ ๔๓๗๕ ๔๒๓๕ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : saraban@msu.ac.th 
สำเนาส่ง (ถ้ามี) 
 

 

 

 

 

 

 

1 Enter + Before 12 pt 

 ๓ บรรทัด (4 Enter) 

 ๓ บรรทัด (4 Enter) 

ลับ  

๒.๕ ซ.ม. 

๓ ซ.ม. 

1 Enter + Before 6 pt 

๓ ซ.ม. ๒ ซ.ม. 

ย่อหน้า 

-๒- 

๑ เท่า หรือ Single 

หมายเหต ุ1 Enter = ๑ เท่า หรือ Single ในกรณีท่ีมีความจำเป็นอาจปรับ
ระยะเป็น 1.05 pt หรือ 1.1 pt ได้ตามความเหมาะสม โดยให้คำนึงถึง
ความสวยงามและรูปแบบของหนังสือเป็นสำคัญ 
 


